PRAVILA
O USLOVIMA | NACINU KORISCENJA PREVOZNIH SREDSTAVA NA UNIVERZITETU CRNE
GORE
(preciscen tekst)!

Opste odredbe
Clan 1

Ovim pravilima ureduje se nacin koriS¢enja i upotrebe prevoznih sredstava u svojini Univerziteta Crne
Gore koja sluze za obavljanje sluzbenih i drugih potreba iz nadleznosti Univerziteta Crne Gore, u cilju
brzeg, ekonomicnijeg, efikasnijeg i sigurnijeg obavljanja sluzbenih poslova od strane Rektorata i
organizacionih jedinica.

Clan 2

Pod pojmom prevoznih sredstava u smislu ¢lana 1 ovih pravila podrazumijevaju se sluzbena vozila, druga
vozila i plovila definisana Uredbom o uslovima i nacinu koriSéenja prevoznih sredstava u svojini Crne
Gore.

Clan 3

Prevozna sredstva koriste se za sluZzbena putovanja u zemlji i inostranstvu kada to zahtijeva vrSenje
sluzbenih poslova, a posebno za potrebe Rektorskog kolegijuma, ProSirenog rektorskog kolegijuma i
Dekanskog kolegijuma (u daljem tekstu: sluzbene potrebe).

Clanovima Rektorskog kolegijuma i ProSirenog rektorskog kolegijuma, ukoliko nije obezbijedeno
koris¢enje sluzbenog automobila, odobrava se refundacija troSkova prevoza za dolazak i povratak sa
sjednica tih kolegijuma, pod uslovom da im je mjesto prebivalista udaljeno vise od 30 km od mjesta
odrzavanja sastanka.

Odluku o refundaciji troSkova prevoza iz stava 2 ovog €lana donosi rektor, uz dokaz o visini troska, a
najvide do visine cijene autobuske karte na relaciji mjesto prebivalista - mjesto odrzavanja sastanka
(Rektorat Univerziteta Crne Gore ili drugo mjesto u kom se sastanak Kolegijuma odrzava, po pozivu
rektora) .

Pravo iz st. 2 i 3 ovog €lana pripada i drugim zaposlenima na Univerzitetu Crne Gore koji po pozivu
prisustvuju sjednicama ProSirenog rektorskog kolegijuma.

Uslov i naéin koriSenja prevoznih sredstava
Clan 4
Radi vrSenja sluzbenih potreba i obavljanja zadataka i funkcija koje proistiu iz nadleznosti Univerziteta
Crne Gore prevozna sredstva mogu koristiti ovlaS¢ena zaposlena lica, odnosno lice koje je zaduzeno sa

odredenim vozilom.

U izuzetnim slu€ajevima, a po nalogu rektora, odnosno dekana ili direktora organizacione jedinice ili lica
koje oni ovlaste, sluzbeno vozilo mogu koristiti i drugi zaposleni Univerziteta.

! Pravila o uslovima i naéinu kori$¢enja prevoznih sredstava na Univerzitetu Crne Gore br. 02-1407/4 od 26.5.2016. godine
(Bilten UCG br. 374/16);

Pravila o uslovima i nadinu koris¢enja prevoznih sredstava na Univerzitetu Crne Gore br. 02-471/1 od 27.12.2021. godine
(Bilten UCG br. 547/21);



Clan 5
Nalog — odobrenje za koriSéenje ptrevoznog sredstva izdaje i potpisuje rektor, odnosno dekan ili direktor
organizacione jedinice, odnosno lice koje oni ovlaste.

Clan 6

Ukoliko zaposleni koristi prevozno sredstvo mimo ovlas¢enja naznacenog u putnom nalogu, namjerno ili
iz nepaznje prouzrokuje materijalnu Stetu, duzan je da nadoknadi sve troSkove upotrebe vozila i
disciplinski je odgovoran za ucinjenu povredu sluzbene duznosti.

Odrzavanje i evidencija vozila
Clan 7

Zaposleno lice - vozag, stara se o ispravnosti voznog parka i za svako prevozno sredstvo vodi evidenciju
o:

- registraciji vozila/plovila prema odgovarajuéim propisima,

- osiguranju vozila/plovila prema zaklju¢enim polisama sa osiguravaju¢om organizacijom,

- servisiranju, opravci ili remontu vozila/plovila (po vremenu, vrsti i izvodacu radova na vozilu),

- zamjeni guma, akumulatora i drugih djelova (po vremenu, vrsti i broju).

Clan 8

Zaposleni na racunovodstvenim poslovima vodi elektronsku evidenciju materijalnog knjigovodstva o
vrijednosti i vrsti izvrSenih popravki po pojedinim prevoznim sredstvima tokom godine.

Clan 9

Na kraju zavrSenih radnih obaveza zaposleni zaduzen za prevozno sredstvo, isto parkira na za te svrhe
utvrdeno mjesto i kljuCeve predaje ovlas¢enom licu.

Clan 10

Zaposleni koji koristi prevozno sredstvo, duzan je da vodi evidenciju o koriS¢enju vozila i to upisivanjem
podataka na za to utvrdenom obrascu, odnosno knjizi koji su propisani ovim pravilima.

Clan 11

Zaposleni koji je zaduzen sa prevoznim sredstvom, duZan je da isto blagovremeno preda na servisiranje
na osnovu predenih kilometara, a u zavisnosti od zahtjeva iz tehni¢kog uputstva vozila.

Zaposleni je duzan, da licu zaduzenom za ispravnost voznog parka, prijavi svaku uocenu promjenu na
vozilu u cilju sprovodenja tekucih opravki ili zamjene odredenih djelova na prevoznom sredstvu.

Servisiranje vozila moze se vrSiti isklju€ivo uz podnijeti zahtjev, koji odobrava rektor, odnosno dekan ili
direktor organizacione jedinice ili lica koja oni ovlaste.

Clan 12

Prije poCetka vozZnje zaposleni je obavezan da izvrSi pregled prevoznog sredstva i obezbijedi dokumenta
koja prate prevozno sredstvo.



lzdavanje naloga za koriSéenje vozila
Clan 13

Za koriS¢enje prevoznog sredstva, rektor, odnosno dekan, direktor organizacione jedinice, ili drugo
ovladc¢eno lice izdaje nalog za koriS¢enje prevoznog sredstva (u daljem tekstu: putni nalog — obrazac
PN), radi obavljanja odredenog zadatka ili kao mjesecni nalog.

Uz nalog iz stava 1 ovog ¢lana (obrazac PN) izdaje se nalog za kontrolu upotrebe prevoznog sredstva i
potrosnju goriva (u daljem tekstu: obrazac za kontrolu — OK) kao mjese¢ni nalog.

Nalog iz st. 12 ovog ¢lana (obrasci PN i OK) popunjava se u dva primjerka i vaze do zavrSetka sluzbenog
ili drugog zadatka za koiji su izdati, a najduze do isteka teku¢eg mjeseca.

Pravdanje potrosnje goriva
Clan 14
Pravdanje potrosnje goriva za prethodni mjesec vrsi odgovorno lice zaduzeno za prevozno sredstvo, uz
uredno popunjen PN i OK, sa raunima za utro$eno gorivo i predenom kilometrazom na dan poslednjeg

toCenja goriva, najkasnije do 15-og dana teku¢eg mjeseca.

Pravdanje troSka goriva od strane zaposlenog koje je zaduzeno za prevozno sredstvo, vrsi se na osnovu
fiskalnog ra¢una i raCuna izdatog u papirnoj formi u kojem se iskazuju litri goriva i iznos iskazan u eurima

(€).

Za prevozno sredstvo za koje u ostavljenom roku nijesu pravdani troskovi potro$nje goriva, obustavice
se toCenje goriva dok se to ne izvrsi, a protiv odgovornog lica moze se pokrenuti disciplinski postupak.

Zaposleni koji se bavi raCunovodstvenim poslovima vodi evidenciju o koli€ini utroSenog goriva koja ne
moze biti ve¢a od dozvoljene predvidene finansijskim planom- limitirana potrosnja.

KoriSéenje sopstvenog vozila
Clan 15
Ako to nalazu razlozi hitnosti obavljanja posla ili drugi opravdani razlozi (nedostatak dovoljnog broja
sluzbenih vozila i sl.) zaposleni, uz saglasnost rektora, odnosno dekana ili direktora organizacione

jedinice, moze koristiti sopstveni automobil u sluzbene svrhe.

U slu€aju iz stava 1 ovog €lana zaposlenom pripada nadoknada troskova u visini 25% cijene litra benzina
po predenom kilometru.

Prelazne i zavrSne odedbe
Clan 16
Sastavni dio ovih pravila €ine obrasci za iskazivanje podataka i vodenje evidencije, i to:
- PN - putni nalog za koriS¢enje automobila i
- OK - obrazac za kontrolu.

Clan 17

Za sve $to nije regulisano ovim Pravilima primjenjivaée se odredbe zakonskih i podzakonskih akata koje
reguliSu odnosnu materiju i koriS¢enje prevoznih sredstava u svojini Crne Gore.

Clan 18

Ova pravila ¢e Ciniti sastavni dio Knjige poslovnih procedura Univerziteta Crne Gore.



Clan 19

Stupanjem na snagu ovih pravila prestaje da vazi Odluka o nacinu koris¢enja i upotrebe prevoznih
sredstava Rektorata Univerzitetu Crne Gore br. 01-855 od 27.05.2010. godine.

Clan 20

Ova pravila stupaju na snagu danom donos$enja, a primjenjuju se harednog dana od dana objavljivanja
u Biltenu Univerziteta Crne Gore.

Broj: 02-1407/4
Podgorica, 26.5.2016. godine

UPRAVNI ODBOR UNIVERZITETA CRNE GORE
Predsjednik,

Prof. dr Dusko Bjelica, s.r.

Izmjena br. 02-471/1 od 27.12.2021. godine

UPRAVNI ODBOR UNIVERZITETA CRNE GORE
Predsjednica,

Prof. dr Rajka GlusSica
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